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Poszukujemy osoby dyskretnej i odpowiedzialnej,  z umiejętnością pracy w zespole,  

gotowością do osiągnięcia celów i realizacji zadań 

 

OFERTA PRACY  

 

Stanowisko organizacyjno – kadrowe 

Miejsce pracy: Rejonowy Bank Spółdzielczy w Bychawie – Centrala w Bychawie, ul. Piłsudskiego 37 

Twój zakres obowiązków: 

• prowadzenie spraw organizacyjno-prawnych wynikających z założeń statutowych Banku, 

• obsługa organów statutowych oraz prowadzenie rejestru i dokumentacji członkowskiej, 

• bieżąca obsługa kadrowa pracowników , w tym rozliczanie czasu pracy pracowników, 

• identyfikowanie i realizowanie obowiązków wynikających z prawa pracy i aktów pokrewnych; 

• współpraca z instytucjami m.in.:, GUS, PIP, 

• sporządzanie raportów kadrowych na potrzeby kadry zarządzającej, 

• zarządzanie korespondencją przychodzącą i wychodzącą 

• Prowadzenie i obsługa archiwum bankowego; 

• kreowanie pozytywnego wizerunku Banku. 

Nasze wymagania: 

• wykształcenie wyższe (preferowane ekonomia, prawo lub zarządzanie), 

• mile widziane doświadczenie na podobnym stanowisku, 

• dokładność i terminowość w wykonywaniu powierzonych obowiązków, 

• znajomość pakietu MS Office, 

• umiejętność efektywnej pracy pod presją czasu i wielowątkowych zadań. 

 

OFERUJEMY: - terminowe wynagrodzenie zasadnicze z możliwością premii, praca na pełny etat bez sobót i 

niedziel, możliwość zdobycia doświadczeń zawodowych,  pogłębienie wiedzy praktycznej, 

rozwój umiejętności i kwalifikacji poprzez szkolenia, możliwość zawarcia umowy o pracę w 

wymiarze pełnego etatu na czas nieokreślony. 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji: 

mailowo na adres: sekretariat@rbsbychawa.pl 
 

z klauzulą „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji 

procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, 

poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) „ 

Dziękujemy za wszystkie zgłoszenia. Jednocześnie informujemy, że odpowiemy jedynie na wybrane oferty. 

  


